
附件 1

山东省普通中小学主动公开基本目录

序号

公开事项
公开内容

（要素）

公开

时限

公开

主体
公开渠道和载体

公开对象

一级事项 二级事项
全社

会

特定群

体

1 学校概况

基本情况

办学性质、主管部门、办学地点、联系方式、

办学规模、办学条件、办学特色、师资水平、

荣誉奖励、历史沿革。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

领导班子 学校领导班子成员姓名、职务、简历、分工。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

机构设置 学校内设管理机构的名称、职能、联系电话。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

规章制度

学校现行有效的规章制度，包括但不限于学

生管理、教师管理、财务管理、教学管理、

考试管理等。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



2 规划统计

规划计划

学校综合、专项发展规划；学校学年度（或

学期）工作计划或重点工作任务；各项规

划、计划、任务的执行情况、完成情况。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

统计数据
学校年度统计数据，包括但不限于在校生数

据、教师数据、办学条件数据等。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

3 财务信息

预决算信

息
学校年度经费预算信息、决算信息。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学（民

办学校

除外）

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

采购信息
大宗物资采购信息和重大基建工程招投标

信息。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学（民

办学校

除外）

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

收费信息
学校的收费（含代收费）项目、收费标准

和收费依据。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



4 招生录取

招生信息
招生范围、招生计划、招生程序、招生条件、

咨询电话、救济途径。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

录取信息 录取新生信息。

信息形成或者

变更之日起 3

个工作日内

普通中

小学

方便所有报名的学生和家长及

时、便捷的获取信息的渠道和载

体，比如网站查询，新媒体查询，

短信通知，电话通知，张榜公布

等

所有报

名的学

生和家

长

5 教育教学

教学信息 教学计划、教学活动等信息。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

教材教辅 教科书和教辅材料选用、使用目录信息

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

教研信息 教学研究活动、成果等信息。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



6 教师管理

教师招聘 本校的教师招聘计划；拟聘用人员名单等。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学（民

办学校

除外）

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

评先树优
对教师县级（含）以上各类评先树优、表

彰奖励等的拟推荐人员名单。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

7 学生管理

学生资助 适用于本校的学生资助政策、申请指南等

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

评先树优
对学生县级（含）以上各类评先树优、表

彰奖励、加分保送等的拟推荐人员名单。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



8 体育美育

体育评价

学校体育工作自评结果（体育课、体育训练、

体育比赛、体育教师、体育场地、条件保障

等）

学校体育发展年度报告（重点反映体育教学

改革、体育教师配备、体育经费投入和体育

场地设施、学生体质健康测试等方面的情

况）

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

美育评价

学校艺术教育工作自评结果（艺术课程、艺

术活动、艺术教师、条件保障、特色发展及

学生艺术素质测评等）

学校艺术教育发展年度报告（重点反映艺术

课程建设、艺术教师配备、艺术教育管理、

艺术教育经费投入和设施设备、课外艺术活

动、校园文化艺术环境、重点项目推进以及

中小学实施学校艺术教育工作自评制度等

方面的情况）

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

劳动教育 劳动教育开展情况等相关信息

信息形成或者

变更之日起

20 个工作日

内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



9 校园安全

安全制度

学校各项安管管理制度，包括但不限于课堂

教学安全管理、体育课安全管理、实验课（实

践活动、实习实训）安全管理、食品安全管

理、校车安全管理、校舍安全管理、消防安

全管理、宿舍安全管理等

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

应急预案
学校各项突发事件应急预案,包括但不限于

安全事件、自然灾害、卫生防疫等。

信息形成或者

变更之日起 20

个工作日内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

10
信息公开

咨询指南

信息公开

咨询指南

学校接受信息公开咨询的电话号码、接受

咨询的时间，接受书面咨询的通信地址、

邮政编码等信息。

信息形成或者

变更之日起

20 个工作日

内

普通中

小学

学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



附件 2

山东省中等职业学校主动公开基本目录

序号

公开事项
公开内容

（要素）

公开

时限

公开

主体
公开渠道和载体

公开对象

一级事项 二级事项 全社会 特定群体

1 学校概况

基本情况

办学性质、主管部门、办学地点、联系方式、

办学规模、办学条件、办学特色、师资水平、

荣誉奖励、历史沿革、专业设置及特色、学

生就业情况。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

领导班子 学校领导班子成员姓名、职务、简历、分工。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

机构设置 学校内设管理机构的名称、职能、联系电话。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

规章制度

学校现行有效的规章制度，包括但不限于学

生管理、教师管理、财务管理、教学管理、

实习实训管理、考试管理等。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√



2 规划统计

规划计划

学校综合、专项发展规划；学校学年度（或

学期）工作计划或重点工作任务；各项规划、

计划、任务的执行情况、完成情况。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

统计数据

学校年度统计数据，包括但不限于在校生数

据、教师数据、办学条件数据等；学校年度

质量报告。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√

3 财务信息

预决算信息学校年度经费预算信息、决算信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校（民办

学校除外）

学校网站、主管部门网站或本级人

民学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可

√

采购信息
大宗物资采购信息和重大基建工程招投标

信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校（民办

学校除外）

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

收费信息
学校的收费（含代收费）项目、收费标准和

收费依据。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√



4 招生就业

招生信息
招生范围、招生计划、招生程序、招生条件、

咨询电话、资助途径。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

录取信息 录取新生信息。

信息形成或者变

更之日起 3个工

作日内

中等职业

学校

方便所有报名的学生和家长及时、

便捷的获取信息的渠道和载体，比

如网站查询，新媒体查询，短信通

知，电话通知，张榜公布等

所有报名

的学生和

家长

就业信息
就业指导服务信息；每届毕业生的规模、结

构、去向、就业率等信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

5 教育教学

教学教研
专业设置与专业建设信息；教学计划、教学

活动等信息；教学研究活动、成果等信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

实习实训 实习实训信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

校企合作 校企合作与产教融合信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可



6 教师管理

教师招聘 本校的教师招聘计划；拟聘用人员名单等。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

评先树优
对教师县级（含）以上各类评先树优、表彰

奖励等的拟推荐人员名单。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

7 学生管理

学生资助 适用于本校的学生资助政策、申请指南等

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

评先树优
对学生县级（含）以上各类评先树优、表彰

奖励、加分保送等的拟推荐人员名单。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学学校、主管部门或本级人民政府

的网站、新媒体均可
√



8 体育美育

体育评价

学校体育工作自评结果（体育课、体育训练、

体育比赛、体育教师、体育场地、条件保障

等）

学校体育发展年度报告（重点反映体育教学

改革、体育教师配备、体育经费投入和体育

场地设施、学生体质健康测试等方面的情

况）

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

美育评价

学校艺术教育工作自评结果（艺术课程、艺

术活动、艺术教师、条件保障、特色发展及

学生艺术素质测评等）

学校艺术教育发展年度报告（重点反映艺术

课程建设、艺术教师配备、艺术教育管理、

艺术教育经费投入和设施设备、课外艺术活

动、校园文化艺术环境、重点项目推进以及

中小学实施学校艺术教育工作自评制度等

方面的情况）

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

劳动教育 劳动教育开展情况等相关信息

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√



9 校园安全

安全制度

学校各项安管管理制度，包括但不限于课堂

教学安全管理、体育课安全管理、实验课（实

践活动、实习实训）安全管理、食品安全管

理、校车安全管理、校舍安全管理、消防安

全管理、宿舍安全管理等

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

应急预案
学校各项突发事件应急预案,包括但不限于

安全事件、自然灾害、卫生防疫等。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√

10
信息公开

咨询指南

信息公开咨

询指南

学校接受信息公开咨询的电话号码、接受咨

询的时间，接受书面咨询的通信地址、邮政

编码等信息。

信息形成或者变

更之日起 20个工

作日内

中等职业

学校

学校、主管部门或本级人民政府的

网站、新媒体均可
√


