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关于做好证明事项清单管理工作的通知
各镇（街），区直有关部门（单位）：
根据市政府《关于持续深入优化营商环境的实施意见》和省司法厅、市司法局关于做好证明事项清单管理工作的有关要求，为深入推进“减证便民”，进一步优化政务服务，现就做好证明事项清单管理工作通知如下：
一、明确证明事项清单范围
1.证明的含义。证明是指公民、法人和其他组织在依法向行政机关或经法律法规授权的具有管理公共事务职能的组织申请办理行政许可、行政确认、行政给付等事项时，提供的需要由行政机关或其他机构出具的、用以描述客观事实或表明符合特定条件的有关材料。
2.证明的范围。证明主要包括：对法律事实的证明，如身份证明、出生证明、死亡证明；对法律关系的证明，如亲属关系证明、婚姻状况证明；对资格、资质、能力或水平的证明，如职称证明、培训证明；其他客观状况的证明，如备案证明、验资报告、收入证明、住房公积金提取证明等。
3.设定依据。证明事项的设定依据是法律、法规或国务院决定。政府有关部门应当将办理行政许可、行政确认、行政给付等事项时需要当事人提供的有法定依据的证明事项进行梳理，形成证明事项清单向社会公布。清单之外，政府部门、公用企事业单位和服务机构不得索要证明。
二、编制证明事项实施清单

1.清单编制。根据省、市部署要求，各镇（街）、区直有关部门（单位）要及时与上级主管部门沟通，对照省、市主管部门证明事项通用清单和本部门政务服务实施清单，梳理本部门证明事项实施清单（具体格式见附件）。
2.审查公布。各镇（街）、区直有关部门（单位）请于7月17日前将编制的证明事项实施清单报区司法局审查（加盖公章后报送纸质版和word版各一份）。审查合格后，于7月30日前通过网站、微信公众号等渠道向社会公布，并报区司法局备案。
3.动态管理。各镇（街）、区直有关部门（单位）要根据法律、法规、国务院决定的立改废情况和实施的政务服务事项变更情况，及时对清单进行动态调整，向社会公布，并报区司法局备案。
三、持续推进减证便民
各镇（街）、区直有关部门（单位）要持续推进“减证便民”工作，对照本部门的证明事项实施清单，逐项与开具单位充分协商，论证方便群众办事的具体措施。对于可以通过书面告知承诺、政府部门内部核查和部门间核查、网络核查等办理的，或者能被法定证照、合同凭证等其他材料涵盖或替代的，可以不再要求当事人提供证明材料；对于确需当事人提供证明的，进一步研究细化办事指南，依法简化证明内容和办理方式，逐项明确办理地点、办理流程、办理所需材料等，切实方便群众办事。
联系人：徐玉吉
联系电话：18678275981
邮箱：tezzfjd@zz.shandong.cn
附件：XX部门证明事项实施清单（参考格式）
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附件：
XX部门证明事项实施清单（参考格式）

填报单位（证明索要单位，盖章）：
	序号
	证明事项名称
	涉及的政务服务事项名称及编码
	设定依据
	开具单位
	办事指南
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填表说明：表格由政务服务事项实施单位填报，需要当事人提交证明材料的，要与开具单位充分协商，并制定办理该证明事项的办事指南，明确办理地点、办理流程、办理所需材料等；不需要当事人开具证明的，明确标注办理方式，比如书面告知承诺、政府部门内部核查和部门间核查、网络核查、其他材料涵盖或替代、其他方式等。
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