
考察事项明白纸

（发考察对象）

一、准备工作。考察组与考察对象所在单位（学校或工作单位）提前对接，商定考察时间。考察时间确定后，考生要及时向所在工作单位汇报，并出具本人的个人材料，加盖所在单位公章。考生要撰写个人学习工作总结，考察时提供给考察组。要知晓本人档案存放地点，提醒管档单位确保档案材料齐全。

二、考察程序。考察工作程序主要包括：查阅档案资料、个别谈话、民主测评、与考生面谈等。

（一）查阅档案。请考生向所在院系（或工作单位）汇报，与档案管理部门（或人力资源服务中心）对接，提前做好查档准备工作，可由工作单位将档案提调到考察点备查，档案要完整规范。
（二）个别谈话。个别谈话不少于7人，民主测评不少于10人。请考生协助所在院校（或工作单位）确定个别谈话人选，填写《个别谈话人员名单》，加盖工作单位公章。

个别谈话范围：属于应届毕业生的，个别谈话范围包括学校学生工作处负责同志，院系学生工作负责人、辅导员（导师），班级主要学生干部，同班同学等；是党员的，谈话范围增加学校党委组织部、院系党组织负责人；在校、院系学生会担任职务的，谈话范围扩大到校、院系团组织负责人，同级学生会其他主要学生干部等。属于有工作单位考生的，个别谈话范围包括工作单位主要负责人、分管负责人、党组织负责人、同一科室（中心）或项目部同事等熟悉了解其情况的人员。无工作单位，到现考生现居住地居委会。
附件：1、需提前准备的材料清单

      2、承诺书
      3、鉴定材料（样式）

      4、总结材料（样式）
      5、个别谈话人员名单

      6、自愿放弃考察声明
附件1
需提前准备的材料清单
1、个人档案

2、承诺书

3、工作单位鉴定材料（格式附后）

4、个人总结（格式附后）
5、个别谈话人员名单

     6、无违纪违法犯罪证明、社会信用证明
附件2
身份证号：

报考岗位：

承诺书

作为进入2024年度台儿庄区镇街事业单位初级综合类岗位公开招聘考察范围的人选，我承诺：

1、自觉遵守招聘工作各项规定，熟悉招聘条件和报考岗位要求，所提供的个人信息资料、证明证件等均真实、准确、有效。

2、诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员的义务，在招聘各个环节均无违规违纪、弄虚作假等行为。

3、一经确定为拟聘用人选，将按时进行公示，公示无异议后办理有关手续。公示后如个人放弃，自觉向所报考单位提出书面申请，未经批准不得放弃。

如有违反，本人自愿承担相应责任。

考察人选签名：（签名需手写）

年   月   日

附件3
关于×××（同志）的鉴定材料（样式）

枣庄市台儿庄区人力资源和社会保障局：

×××，男（女），××族，××年××月××日出生，××××年××月××日加入中国共产党。现为我单位职工（居委会居民）。

个人表现：（学习表现或工作单位期间工作表现，个人特长，取得的成绩，获得的荣誉，主要优点和不足。）

（有关要求：要明确写出是否存在“政治立场不坚定，反对党的路线方针政策的；道德品质低下，有不良嗜好，言行在学校、单位或社会上造成不良影响的；心理人格不健康，性格孤僻怪异、过于偏执极端，群众认可度低；因违法违纪曾受过处分处理；由于个人原因延长预备期的情况”等情形；应届毕业生要明确写出是否在规定的学制内完成学业并取得相应学历学位并正常毕业、是否休过学等。）

特此证明。

                       ××党组织（或××工作单位）
2024年×月×日

附件4

工作总结材料（样式）

某某，男（性别），19××年××月××日出生，××人（籍贯），汉族（民族），中共党员（或中共预备党员，20××年×月入党），××大学××院××专业学生（或××单位××职务）。报考枣庄市台儿庄区**单位×岗位。
一、基本情况
主要为三个方面：一是个人家庭情况（家庭成员信息、家庭状况等）；二是个人履历（高中以来求学经历、入党情况、工作情况等）；三是个人情况（兴趣爱好、特长等）。
二、主要表现

主要介绍大学期间（或工作期间）的政治思想、学习情况、工作表现等方面。（例，学习能力强，成绩较为突出。曾获得**颁发的**奖励；学习期间，学习成绩排名前×，**次荣获xx奖项。）

三、主要不足和下步努力方向
主要写明个人不足（至少两条）和下步努力方向。

（有关要求：主要表现、优缺点等，要求有具体事例和数字支撑个人评价。）

×××（个人签名）

                                 2024年×月×日

附件5
个别谈话人员名单

院系（或单位）公章：            填表时间：2024年  月  日
	姓  名
	单  位
	职  务
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件6
××自愿放弃考察声明
本人××，性别××，身份证号××××××××××，报考的×××岗位，参加2024年度台儿庄区镇街事业单位初级综合类岗位公开招聘笔试、面试，并进入考察范围。由于××××原因，本人自愿放弃考察资格，并自愿承担相应责任。


申请人签名：（按红手印） 
年  月  日






放置身份证处


(正反面)










